Vystupni list zaméstnance

Titul

Jméno

PFijmeni

Osobni ¢islo

Potvrzujeme timto:

1. pfedani vSech pisemnosti existujicich v listinné podobé

2. ptedani vSech pisemnosti v elektronické podobé (GINIS, VITA, emaily apod.)

3. predani vSech dat a informaci uloZenych na ptidélenych prostfedcich VT

Toto vSe musi byt predano néstupci ve funkci a neni-li zatim ustanoven, pak vedoucimu
odboru, ktery dostane na pozici zastup a neprodlené po nastupu nového zaméstnance prevede

pisemnosti a oznami toto informatiklim, kteti nasledné provedou kone¢nou deaktivaci
uzivatelského uctu.

4. navraceni pristupovych prostfedki (karta nebo Cip pro evidenci dochazky, klice od
budovy, kancelaie apod.)

vedouci odboru

5. predani vypocetni techniky (bez dat, dle evidence)

6. provedeni kontroly pfevodu pisemnosti v elektronické podob¢ (viz bod 2)

zastupce ICT



